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konaéni prijedlog — uskladen s ¢lankom 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22 i 48/26)
Mali LoSinj, 1. rujna 2026.



PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (»Narodne novine«, br. 120/16., 114/22. 1 48/26.), Zakona o
ustanovama te Statuta Puckog otvorenog ucilista Mali Losinj, Upravno vijeé¢e Puckog otvorenog ucilista
Mali Losinj, na sjednici odrzanoj 10.rujna, 2026. godine, donosi ovaj Pravilnik.

Clanak 1. Predmet Pravilnika

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci koje Pucko otvoreno uciliste Mali LoSinj (u
daljnjem tekstu: Narucitelj) primjenjuje pri provedbi jednostavne nabave robe i usluga procijenjene
vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura
bez PDV-a.

(2) Pravilnik ureduje osobito: nacela nabave, planiranje i pokretanje postupka, izracun procijenjene
vrijednosti, odgovornosti sudionika, vrijednosne razrede i nacine provedbe, sadrzaj poziva i ponude, pregled
i ocjenu ponuda, odabir i poniStenje, ugovaranje, izmjene ugovora, pravnu zastitu putem prigovora, sukob
interesa, evidencije, arhiviranje i objavu.

(3) Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom neposredno se primjenjuju Zakon o javnoj nabavi i drugi

vazeci propisi Republike Hrvatske.

Clanak 2. Nacela

(1) U provedbi jednostavne nabave Narucitelj je obvezan postupati uz postovanje nacela javne nabave,
osobito nacela slobode kretanja robe, slobode poslovnog nastanka, slobode pruzanja usluga, trziSnog
natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, razmjernosti i transparentnosti.

(2) Nabava se planira i provodi na nacin kojim se osigurava svrhovito, u¢inkovito i ekonomic¢no troSenje
sredstava.

(3) Nije dopusteno dijeliti predmet nabave s namjerom izbjegavanja primjene ovog Pravilnika ili zakonskih

pragova.

Clanak 3. Sukob interesa

(1) Na sve postupke jednostavne nabave odgovarajuce se primjenjuju pravila Zakona o javnoj nabavi o
sprje¢avanju, prepoznavanju i uklanjanju sukoba interesa.

(2) Osoba koja sudjeluje u pripremi ili provedbi postupka duzna je odmah po saznanju o moguéem sukobu
interesa obavijestiti ravnatelja i izuzeti se iz postupka.

(3) Ravnatelj osigurava zamjenu izuzete osobe i poduzima mjere kojima se osigurava da prethodno
sudjelovanje izuzete osobe ne ugrozava postupak.

(4) Izjava o nepostojanju sukoba interesa sastavni je dio dokumentacije postupaka u kojima je imenovano
stru¢no povjerenstvo.
Clanak 4. Planiranje i plan nabave

(1) Nabave se planiraju na godis$njoj razini u skladu s financijskim planom, programom rada i stvarnim
potrebama Narucitelja.

(2) Plan nabave i njegove izmjene donose se i objavljuju u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi i drugim
vaze¢im propisima.

(3) Nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a ne moraju biti pojedinacno iskazane
u Planu nabave, osim ako Narucitelj internim aktom ili drugim propisom odredi druk¢ije.



(4) Osoba koja inicira nabavu odgovorna je za pravodobno iskazivanje potrebe i dostavu podataka
potrebnih za planiranje.

Clanak 5. Procijenjena vrijednost nabave

(1) Procijenjena vrijednost nabave odreduje se bez PDV-a, na temelju ukupnog iznosa koji Narucitel;
namjerava platiti za predmet nabave, ukljucujuéi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora ako su
predvidena.

(2) Procijenjena vrijednost mora biti stvarna, trzi$no utemeljena i dokumentirana na nacin primjeren
predmetu nabave.

(3) Kod istovrsnih ili funkcionalno povezanih potreba procijenjena vrijednost utvrduje se uzimajuéi u
obzir ukupnu potrebu Narucitelja u relevantnom razdoblju.

(4) Nabava se ne smije umjetno dijeliti radi primjene blazeg postupka.

Clanak 6. Pokretanje postupka

(1) Postupak jednostavne nabave pokrece se na temelju Zahtjeva za pokretanje nabave (Obrazac 1.), koji
odobrava ravnatel;.

(2) Zahtjev najmanje sadrzi: predmet nabave, obrazlozenje potrebe, CPV oznaku kada je primjenjiva,
procijenjenu vrijednost bez PDV-a, izvor financiranja, planiranu poziciju plana nabave, rok i mjesto
izvr$enja te prijedlog nacina provedbe.

(3) Za nabave do 5.000,00 eura ravnatelj moZe odobriti izravno ugovaranje na temelju jedne ili vise
ponuda, ponude iz kataloga, cjenika ili drugog vjerodostojnog izvora cijene.

(4) Za nabave od 5.000,00 eura nadalje provodi se postupak u skladu s ¢lancima 7. do 12. ovog Pravilnika.

Clanak 7. Vrijednosni razredi

(1) Roba i usluge: do 5.000,00 eura — izravno ugovaranje; od 5.000,00 do ukljuc¢ivo 15.000,00 eura —
poziv jednom ili viSe gospodarskih subjekata; iznad 15.000,00 do 25.000,00 eura — modul jednostavne
nabave EOJN RH; iznad 25.000,00 do 50.000,00 eura — javna objava u modulu jednostavne nabave EOJN
RH, uz zakonske iznimke.

(2) Radovi: do 5.000,00 eura — izravno ugovaranje; od 5.000,00 do ukljuc¢ivo 15.000,00 eura — poziv
jednom ili viSe gospodarskih subjekata; iznad 15.000,00 do 45.000,00 eura — modul jednostavne nabave
EOJN RH; iznad 45.000,00 do 100.000,00 eura — javna objava u modulu jednostavne nabave EOJN RH,
uz zakonske iznimke.

(3) Iznosi iz stavaka 1. 1 2. ovog ¢lanka iskazuju se bez PDV-a.

Clanak 8. Nabava do 5.000,00 eura

(1) Nabava procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura provodi se izravnim ugovaranjem,
narudzbenicom ili ugovorom, na temelju jedne ili viSe ponuda, cjenika, kataloga ili drugog odgovarajuceg
izvora.

(2) Narudzbenica odnosno ugovor mora sadrzavati najmanje predmet nabave, koli¢inu, cijenu, rok i
mjesto isporuke/izvrSenja, nac¢in plac¢anja i podatke o dobavljacu.

(3) Dokumentacija kojom se dokazuje cijena i izbor dobavljaca prilaze se uz narudzbenicu odnosno
ugovor.



Clanak 9. Nabava od 5.000,00 do 15.000,00 eura

(1) Za nabavu procijenjene vrijednosti od 5.000,00 eura do ukljuéivo 15.000,00 eura Narucitelj upucuje
poziv jednom ili vie gospodarskih subjekata.

(2) Poziv se moze dostaviti elektroni¢kom postom ili drugim odgovarajuéim elektroni¢kim sredstvom.
Narucitelj moze postupak provesti i putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Rok za dostavu ponude odreduje se razmjerno predmetu nabave i mora biti dovoljan za pripremu ponude;
u pravilu ne moze biti kraci od tri radna dana.

(4) O provedenom postupku sastavlja se sluzbena biljeska ili zapisnik, a odabir odobrava ravnatelj.

Clanak 10. Nabava iznad 15.000,00 eura

(1) Postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura obvezno se provodi
putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(2) Za robu i usluge ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 25.000,00 eura te za radove Cija je procijenjena
vrijednost veé¢a od 45.000,00 eura postupak se provodi javnom objavom u modulu jednostavne nabave
EOJN RH.

(3) Iznimno, javna objava nije obvezna u sluCajevima propisanim Zakonom o javnoj nabavi. Razlog
primjene iznimke mora biti konkretno utvrden, obrazlozen i dokumentiran, a kada je zakonom propisano,
navodi se i u objavi u EOJN RH.

Clanak 11. Iznimke od javne objave

(1) Narucitelj moze postupak iz ¢lanka 10. stavka 2. provesti bez javne objave samo u zakonom dopustenim
slu¢ajevima: ako u prethodnom postupku nije zaprimljena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda uz
nebitno izmijenjene pocetne uvjete; ako predmet zbog objektivnih razloga moze izvrsiti samo odredeni
gospodarski subjekt, ukljucujuéi jedinstveno umjetnicko djelo ili umjetnicku izvedbu, tehnicke razloge ili
zaStitu iskljucivih prava; ili zbog iznimne Zurnosti koju Naruditelj nije mogao predvidjeti niti na nju utjecati.
(2) Osoba koja predlaze iznimku mora u spisu obrazloziti konkretne ¢injenice i dokaze na kojima se iznimka
temelji.

(3) Iznimke se ne smiju koristiti radi pogodovanja pojedinom gospodarskom subjektu.

Clanak 12. Struéno povjerenstvo

(1) Za postupke od 5.000,00 eura nadalje ravnatelj moze imenovati struéno povjerenstvo, a za slozenije
postupke od 15.000,00 eura nadalje imenuje najmanje tri ¢lana, kada to zahtijeva priroda predmeta nabave.

(2) Odlukom o imenovanju odreduju se ¢lanovi, predmet nabave, njihove obveze i ovlasti.

(3) U povjerenstvu, kada je potrebno s obzirom na predmet nabave, sudjeluje osoba odgovarajuce strué¢nosti.
Ako postupak zahtijeva struéna znanja iz javne nabave, najmanje jedna osoba koja sudjeluje u pripremi i
provedbi mora imati vaze¢i certifikat iz podrucja javne nabave, kada je to potrebno prema propisima i
organizaciji Naruditelja.

Clanak 13. Poziv i sadriaj dokumentacije

(1) Poziv za dostavu ponude mora biti jasan, razmjeran predmetu nabave i omoguciti usporedivost ponuda.

(2) Poziv najmanje sadrzi: naziv i adresu Naruditelja, predmet i CPV, opis i tehnicke specifikacije,
koli¢inu/troskovnik, rok i mjesto izvrSenja, nacin dostave ponude, rok za dostavu, kriterij za odabir, uvjete



sposobnosti ako se traze, osnove iskljucenja ako se traze, nacin izracuna cijene, rok i nain placanja te
odredbe o prigovoru kada je primjenjiv.

(3) Zahtjevi prema ponuditeljima moraju biti povezani s predmetom nabave i razmjerni njegovoj vrijednosti
i sloZenosti.

Clanak 14. Ponuda

(1) Ponuda se dostavlja na na¢in odreden pozivom.
(2) Ponuda mora sadrzavati sve trazene podatke i dokumente te biti dostavljena u roku.

(3) Ako je u postupku omogucena elektronicka komunikacija putem EOJN RH, ponuda se dostavlja kroz
odgovarajué¢i modul i na nacin propisan pravilima EOJN RH.

(4) Ponude se pregledavaju prema uvjetima iz poziva i kriteriju za odabir.

Clanak 15. Pregled i ocjena ponuda
(1) Stru¢no povjerenstvo ili ovlastena osoba pregledava i ocjenjuje ponude prema dokumentaciji postupka.

(2) Po potrebi se od ponuditelja moze zatraziti pojasnjenje ili dopuna dokumentacije, ako je to dopusteno
nacelima javne nabave i ne predstavlja izmjenu ponude.

(3) O pregledu i ocjeni sastavlja se zapisnik koji sadrzi najmanje podatke o predmetu nabave, ponuditeljima,
zaprimljenim ponudama, utvrdenim nedostacima, Kriteriju rangiranja, rezultatu pregleda i prijedlogu
odluke.

Clanak 16. Kriterij za odabir

(1) Kriterij za odabir odreduje se u pozivu.

(2) U pravilu se koristi kriterij ekonomski najpovoljnije ponude ili najnize cijene, ovisno o predmetu nabave.
(3) Ako se primjenjuje ekonomski najpovoljnija ponuda, u pozivu se unaprijed odreduju kriteriji, relativni
ponderi i nacin bodovanja.

Clanak 17. Odluka o odabiru i ponistenju

(1) Nakon pregleda i ocjene ponuda ravnatelj donosi odluku o odabiru ili odluku o ponistenju postupka.

(2) Odluka o odabiru najmanje sadrzi predmet nabave, odabranog ponuditelja, cijenu bez i s PDV-om ako
je primjenjivo, razloge odabira i datum donosenja.

(3) Odluka o ponistenju sadrzi predmet, razlog poniStenja i druge podatke potrebne za transparentno
obrazlozenje.

(4) Odluka se dostavlja ponuditeljima na na¢in odreden pozivom odnosno putem EOJN RH.

Clanak 18. Prigovor

(1) Za nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura gospodarski subjekt moze podnijeti
prigovor ravnatelju kao odgovornoj osobi Naruditelja.

(2) Prigovor se podnosi u roku od tri radna dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o ponistenju,
osim ako vazeci propis propise drukdije.

(3) Prigovor se, za postupke koji se provode kroz EOJN RH, podnosi putem modula jednostavne nabave
EOJN RH, ako sustav to omoguéuje; u protivnom na na¢in naveden u pozivu.



(4) Ravnatelj odlucuje o prigovoru u roku od pet radnih dana od njegova zaprimanja, odnosno u skladu s
vazeéim propisima.

(5) Podnosenje prigovora ne odgada sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice, osim ako ravnatelj
ocijeni da bi nastavak postupanja mogao utjecati na zakonitost postupka ili uzrokovati stetu.

Clanak 19. Sklapanje ugovora i narudzbenica

(1) Nakon odluke o odabiru sklapa se ugovor ili izdaje narudzbenica, ovisno o predmetu i na¢inu nabave.
(2) Ugovor mora biti uskladen s uvjetima iz poziva i odabranom ponudom.

(3) Ugovorom se, prema potrebi, ureduju predmet, cijena, rokovi, nacin preuzimanja, placanje, jamstva,
ugovorne kazne, odgovornost za $tetu, raskid, zastita podataka i druga pitanja vazna za izvrSenje.

Clanak 20. Izmjene ugovora

(1) Izmjene ugovora tijekom njegova trajanja dopuStene su samo ako su u skladu s propisima, ovim
Pravilnikom i temeljnim nac¢elima nabave.

(2) Izmjena ne smije imati za cilj zaobilazenje vrijednosnih pragova ili bitnu promjenu predmeta nabave.

(3) Svaka izmjena mora biti pisano obrazloZena i evidentirana u spisu nabave.

Clanak 21. Izvrenje i kontrola ugovora
(1) Osoba zaduZena za izvrSenje kontrolira koli¢inu, kvalitetu, rokove i druge ugovorene uvjete.

(2) Racun se placa tek nakon provjere da je roba isporucena, usluga izvrSena odnosno radovi izvedeni u
skladu s ugovorom ili narudzbenicom.

(3) O utvrdenim nedostacima bez odgode se obavjestava odgovorna osoba i poduzimaju se ugovorene i
zakonske mjere.

Clanak 22. Dokumentiranje i €uvanje dokumentacije

(1) Za svaki postupak vodi se spis koji omogucuje pracenje cijelog tijeka nabave.

(2) Spis najmanje sadrzi zahtjev za pokretanje, dokaz o procijenjenoj vrijednosti, poziv i dokumentaciju,
komunikaciju, ponude, zapisnik, odluku, ugovor/narudzbenicu, dokaze o izvrSenju i placanju te
dokumentaciju o eventualnom prigovoru ili izmjeni ugovora.

(3) Dokumentacija se cuva najmanje Cetiri godine od zavrsetka postupka, odnosno dulje ako to zahtijevaju
drugi propisi, financiranje iz fondova ili pravila arhiviranja.
Clanak 23. Objava Pravilnika i transparentnost

(1) Ovaj Pravilnik i njegove izmjene i dopune objavljuju se na mreznim stranicama Naruditelja i Cine
dostupnima u EOJN RH, u skladu sa Zakonom.

(2) Narucitelj postupa transparentno i vodi evidencije koje omogucuju nadzor zakonitosti, svrhovitosti i
uc¢inkovitosti nabave.

Clanak 24. Odgovornost i ovlasti ravnatelja

(1) Ravnatelj odgovara za zakonito i pravilno organiziranje sustava jednostavne nabave u okviru svojih
ovlasti utvrdenih zakonom, aktom o osnivanju i Statutom.



(2) Ravnatelj donosi pojedinacne odluke, imenuje osobe i povjerenstva, odobrava nabave te potpisuje
ugovore i druge akte u okviru ovlasti.

(3) Ravnatelj moze pisanom odlukom ovlastiti zaposlenike za pojedine radnje u postupku, ali time se ne
prenosi odgovornost za donoSenje odluka koje su prema propisima ili Statutu u nadleZnosti ravnatelja.

Clanak 25. Prijelazne i zavr$ne odredbe

(1) Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se prema
pravilima koja su se na njih primjenjivala u trenutku pokretanja, osim ako vazec¢i propis nalaze drukcije.

(2) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave Ur.broj: 3967-02/2018-Z, s kasnijim izmjenama i dopunama, ukljucuju¢i Odluku ravnateljice od 20.
veljace 2023. godine, Ur.broj: 4536-04/2023-Z.

(3) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Narucitelja, odnosno drugog
dana odredenog odlukom Upravnog vijeca, ako je takav nacin dopusten Statutom i drugim propisima.

(4) Pravilnik se primjenjuje od 1. rujna 2026., odnosno od dana njegova stupanja na snagu ako je taj dan
kasniji.

Predsjednik Upravnog vijeca: Ravnateljica POU ML:

Mali Losinj, 01.09. 2026.

Urbroj: 5102/2026-Z



ODLUKA UPRAVNOG VIJECA O DONOSENJU PRAVILNIKA

Na temelju Statuta Puckog otvorenog ucilista Mali LoSinj i ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN
120/16, 114/22 1 48/26), Upravno vije¢e POU Mali LoSinj na sjednici odrzanoj 10. rujna 2026. donosi:

ODLUKU O DONOSENJU PRAVILNIKA O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.

Donosi se Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave Puckog otvorenog ucilista Mali LoSinj, koji
je sastavni dio ove Odluke.

Clanak 2.

Danom stupanja na snagu Pravilnika prestaje vaziti dosadasnji Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave Ur.broj: 3967-02/2018-Z i njegove izmjene i dopune.

Clanak 3.

Za provedbu ove Odluke zaduzuje se ravnateljica POU Mali Losin;j.

Clanak 4.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a Pravilnik stupa na snagu na nacin odreden njegovim
¢lankom 25.

URBROIJ: 5102/2026-Z
Mali Losinj, 10.09.2026.

PREDSJEDNIK/CA UPRAVNOG VIJECA

Elvis Zivkovi¢
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